
           

ประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอตากฟา 
เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ.256๓ 

--------------------------------------------- 

  ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 มาตรา 9 กําหนดใหหนวยงาน
ของรัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได และตองดําเนินงานตามมาตรฐาน
เว็บไซตภาครัฐ (Government Website Standard) เพ่ือใหบริการตามภารกิจและอํานวยความสะดวก      
ใหประชาชนสามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวก มีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจุบัน นั้น 

  สํานักงานสาธารณสุขอําเภอตากฟา จึงกําหนดแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะ   
ผานเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอตากฟา ดังตอไปนี้ 

๑.ใหมีการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ดังนี้ 
1.1 ขอมูลหนวยงาน ประกอบดวย ประวัติความเปนมา วิสัยทัศน พันธกิจ โครงสราง

หนวยงาน ทําเนียบผูบริหาร ขอมูลผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง อํานาจหนาท่ี ยุทธศาสตร 
แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจายประจําป คํารับรอง รายงานผลการปฏิบัติ
ราชการ รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร แผนท่ีตั้งหนวยงาน 
ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส 

1.2 กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ท่ีเก่ียวของกับหนวยงาน โดยแสดงท่ีมาของขอมูลอยาง
ชัดเจน 

1.3 คลังความรู เชน ขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อมัลติมีเดีย 
บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตาง ๆ โดยอางอิงแหลงท่ีมาและวัน เวลา กํากับ เพ่ือประโยชนในการนําขอมูล
ไปใชตอ (ถามี) 

1.4 รายชื่อเว็บไซตหนวยงานท่ีเก่ียวของ (Web link) หนวยงานในสังกัด หนวยงาน
ภายนอก หรือเว็บไซตอ่ืน ๆ ท่ีนาสนใจ 

1.5 ขอมูลขาวสารท่ีจัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของ
ราชการ พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูลขาวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของ
ราชการกําหนดตามมาตรา 9(8) และมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ ของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส 
(องคการมหาชน) 

1.6 คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดง
ข้ันตอนการปฏิบัติงานพรอมอธิบายข้ันตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการปฏิบัติงานนั้น ๆ 
โดยจัดทําเปนรูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐาน
การปฏิบัติงานของหนวยงาน 

1.7 คูมือสําหรับประชาชน ขอมูลการบริการตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงข้ันตอน
การใหบริการตางๆ แกประชาชนพรอมอธิบายข้ันตอนบริการอยางชัดเจน ท้ังนี้ควรระบุระยะเวลาในแตละ
ข้ันตอนของการใหบริการนั้น ๆ โดยจัดทําเปนรูปแบบ “คูมือสําหรับประชาชน” และสามารถดาวนโหลด
เอกสาร คูมือ ตลอดจนแบบฟอรม เพ่ืออํานวยความสะดวกแกประชาชนในการติดตอราชการ (ถามี) 

/1.๘ ขาว... 
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1.8 ขาวประชาสัมพันธ ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตือน รวมถึงขาวประกาศของ
หนวยงาน เชน ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซ้ือจัดจาง ผลการจัดซ้ือจัดจาง 

1.9 ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส เปนระบบงานตามภารกิจหนวยงาน  
ท่ีจัดทําเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบริการผานหนาเว็บไซต หรือ Mobile Application ในลักษณะสื่อสาร
สองทาง (ถามี) 

1.10 แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซต แสดงระดับความพึงพอใจ และมีระบบ
ประเมินความพึงพอใจท่ีมีตอเว็บไซตของหนวยงาน 

2. ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตสํานักงานสาธารณสุขอําเภอ   
ตากฟา ใหดําเนินการ ดังนี้ 

2.1 งานเทคโนโลยีสารสนเทศและคอมพิวเตอร มีหนาท่ีบริหารจัดการเว็บไซต 

2.2 การนําเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองและครบถวน ระบุ
แหลงท่ีมาหรือเจาของขอมูล ชวงวันท่ีของขอมูลขาวสาร วันท่ีเผยแพร ประเภท โดยมีลําดับการปฏิบัติ ดังนี้ 

2.2.1 หนวยงานเจาของขอมูล นําสงขอมูลขาวสาร พรอมแบบฟอรมการ          
ขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอตากฟา 

2.2.2 สาธารณสุขอําเภอตากฟา เปนผูอนุมัติ/อนุญาต ใหนําขอมูลข้ึนเผยแพร     
ในเว็บไซต 

3. กลไกการตรวจสอบ กํากับติดตามอยางตอเนื่อง 

3.1 เจาหนาท่ี Web Master มีหนาท่ีตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการ
ท่ีเผยแพรบนเว็บไซตของสํานักงานสาธารณสุขอําเภอตากฟา หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนํา
รายการนั้นลงจากเว็บไซต 

3.2 เจาหนาท่ี Web Master มีหนาท่ีปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทํา
ความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. 2560 อยางเครงครัดเพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ี
จะเกิดความเสียหายแกทางราชการ 

จึงประกาศใหทราบ และถือปฏิบัติโดยเครงครัด 
 
     ประกาศ ณ วันท่ี ๑๐ ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๒ 
 
                                 
 
              (นายวีระ สังขทอง)    
           สาธารณสุขอําเภอตากฟา 
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แ บ บ ฟ อ ร  ม ก า ร ข อ เผ ย แ พ ร ข  อ ม  ูล ผ า น เว ็บ ไ ซ ต ข อ ง ห น  ว ย ง า น ใน ร า ช ก า ร บ ร  ิห า ร ส ว น ภ ูม ิภ า ค   

ส ํา น  ัก ง า น ป ล ัด ก ร ะ ท ร ว ง ส า ธ า ร ณ ส ุข   

ต า ม ป ร ะ ก า ศ ส ํา น  ัก ง า น ป ล ดั ก ร ะ ท ร ว ง ส า ธ า ร ณ ส ุข  
เร ื่อง แ น ว ท า ง ก า ร เผ ย แ พ ร  ข  อ ม  ูล ต  อ ส า ธ า ร ณ ะ ผ า น เว ็บ ไ ซ ต ข อ ง ห น ว ย ง า น  พ.ศ. 2561 
ส ํา ห ร ับ ห น ว ย ง า น ใ น ร า ช ก า ร บ ร  ิห า ร ส ว น ภ ูม ิภ า ค  ส ํา น  ัก ง า น ป ล ัด ก ร ะ ท ร ว ง ส า ธ า ร ณ ส ุข  

 
 
 
 

แบบฟอร มการขอเผยแพรข อม ูลผานเว็บไซตของหนวยงานในสังกัดสําน ักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 
 
ชื่อหนวยงาน  :  ................................................................................................................................... 
วัน/เดือน/ป ี   :  ……………………………………………………………………………………………………………………….. 

 
ห ัว ข  อ  :   ………………………………………………………………………………………………………………………………. 

 
 
รายละเอียดขอม ูล  (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
           ……………………………………………………………………………………………………………………………... 

 
Link ภายนอก   : ไม มี 
หมายเหต ุ  :  .................................................................................................................................................... 
.......................................................................................................................................................................... 

 
ผูรับผิดชอบการใหขอม ูล                                             ผูอน ุม ัติรับรอง 
 
 
 (..................................)                                         (..................................) 

       ตําแหนง ………………………………………                        ตําแหนง............................................. 

       วันท่ี...........เด ือน..........................พ.ศ…………             วันท่ี...........เด ือน..........................พ.ศ………… 
 
 

ผ ูร  ับ ผ  ิด ช อ บ ก า ร น ำ ข อ ม ูล ข ึ้น เผ ย แ พ ร  
 
 

(.................................................) 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

วันท่ี...........เด ือน..........................พ.ศ………… 

 


