
 
บันทกึขอ้ความ 

ส่วนราชการ ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอตำกฟ้ำ อ ำเภอตำกฟ้ำ จ.นครสวรรค์ ๖๐๑๙๐                                        

ท่ี   นว ๑๑๓3/- วันท่ี  7 ธันวำคม ๒๕๖6            

เร่ือง  กำรก ำหนดแนวทำงขอปฎิบัติในกำรยืม/คืนทรัพยสนิของรำชกำร 

เรียน  หัวหน้ำกลุ่มงำนสนับสนุนวิชำกำรและบรกิำร,กลุม่งำนส่งเสริมสุขภำพและปอ้งกันโรค,กลุ่มงำน 
        บริหำรงำนทั่วไป 

ด้วย กำรประเมินคุณธรรมและควำมโปรงใสในกำรด ำเนินงำนของหนวยงำนในสังกัด ส ำนักงำน
ปลัดกระทรวงสำธำรณสุข รำชกำรบริหำรสวนภูมิภำค กำรประเมิน MOPH ITA ประจ ำปงบประมำณ ๒๕๖๗ 
ได้ก ำหนด ตัวช้ีวัดที่ ๑๔ หน่วยงำนมีแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรใชทรัพยสินของรำชกำร และมีข้ันตอนกำรขอ
อนุญำตเพื่อยืมทรัพย์สินของรำชกำรไปใช้ปฏิบัติในหน่วยงำนที่ ถูกตอง กลุมงำนบริหำรทั่วไป ส ำนักงำน
สำธำรณสุขอ ำเภอตำกฟ้ำ ไดด ำเนินกำรจัดท ำแนวทำง ขอปฎิบัติในกำรยืม/คืนทรัพยสินของรำชกำร หลักเกณฑ
วิธีกำร และแนวทำงปฎิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสด ุประเภทใช้คงรูป ระหวำงหนวยงำนของรัฐ กำรยืมพัสดุประเภท
ใชสิ้นเปลืองระหวำงหนวยงำนของรัฐ กำรใหบุคคลยืมใชภำยในสถำนที่ของหนวยงำนของรัฐเดียวกันและยืม
ไปใชนอกสถำนที่ แหงระเบียบกระทรวงกำรคลังวำดวยกำรจัดซื้อจัดจำงและกำรบรหิำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ 
ที่ระบุวำกำรใหยืมหรือน ำพัสดุไปใชในกิจกำรซึ่งมิใชเพื่อประโยชนของทำงรำชกำรจะกระท ำมิได จึงเห็นควร 
ขอสงแนวทำงดังกลำว เพื่อเปนแนวทำงในกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอตำกฟ้ำ และกลุ่มงำนที่
เกี่ยวข้องใหถือปฏิบัติตอไป  

ในกำรนี้ ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอตำกฟ้ำ ขอสงแนวทำงขอปฎิบัติในกำรยืม/คืนทรัพยสิน 
ของรำชกำร และประกำศขอปฏิบัติในกำรยืมทรัพยสิน ของหนวยงำนส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภอตำกฟ้ำ 
รำยละเอียดตำมเอกสำรที่แนบมำพรอมนี ้

จึงเรียนมำเพื่อทรำบ และถือปฏิบัติตอไป 

 

 
 

(นางนิภาพร  เชลงวิทย)์ 
สาธารณสุขอําเภอตากฟ้า 

 
 
 

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แนวทางขอปฎิบตัิในการยืม/คืนทรัพยสินของราชการ 
สํานักงานสาธารณสุขอําเภอตากฟา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



คูมือแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใชคงรูปและการยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง  
ของสํานักงานสาธารณสุขอาเภอตากฟา จังหวัดนครสวรรค 

............................................................... 

วตัถปุระสงค  

เพ่ือใหหนวยงานในสังกัดสํานักงานสาธารณสุขอาเภอตากฟา จังหวัดนครสวรรค ทราบหลักเกณฑ
และวิธีปฏิบัติในการยืมพัสดุ หรือทรัพยสินของทางราชการไปใชปฏิบัติงานใหเปนไปอยางถูกตอง และเปนไป  
ตามระเบยีบกระทรวงการคลงัวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 สวนท่ี 2 การยืม  
 
คํานิยาม  

“พัสดุครุภัณฑ” หมายถึง สิ่งของท่ีโดยสภาพมีลักษณะคงทนถาวร มีอายุการใชงานยืนนาน        
ไมสิ้นเปลือง หมดไป หรือเปลี่ยนสภาพไปในระยะเวลาอันสั้น เม่ือเกิดความชํารุดเสียหายแลวสามารถซอมแซมให
ใชงานไดดังเดิม  

“ผูยืม” หมายถึง บุคคลของหนวยงาน ไดแก ขาราชการ ลูกจางประจา และ พนักงานราชการ ซ่ึง
ปฏิบัติงานในสถานท่ีเดียวกันกับหนวยงานผูใหยืม หรือบุคคลภายนอกซ่ึงยืมพัสดุไปเพ่ือประโยชนของทางราชการ  

“ผูใหยืม” หมายถึง หัวหนาหนวยงานของรัฐ หรือผูไดรับมอบอํานาจจากผูวาราชการจังหวัด       
ในฐานะหัวหนาหนวยงานของรัฐของราชการสวนภูมิภาค  
 
สวนท่ี 2 การยืมตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560  

ขอ 207 การใหยืม หรือนําพัสดุไปใชในกิจการ ซ่ึงมิใชเพ่ือประโยชนของทางราชการจะกระทํามิได  
ขอ 208 การยืมพัสดุประเภทใชคงรูป ใหผูยืมทําหลกัฐานการยมืเปนลายลักษณอักษร แสดงเหตุผล 

และกําหนดวันสงคืน โดยมีหลักเกณฑดังตอไปนี้  
(1) การยืมระหวางหนวยงานของรัฐ จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐผูใหยืม  
(2) การใหบุคคลยืมใชภายในสถานท่ีของรัฐเดียวกัน จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานซ่ึง

รับผิดชอบพัสดุนั้น แตถายืมไปใชนอกสถานท่ีของหนวยงานของรัฐ ตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐ  
ขอ 209 ผูยืมพัสดุประเภทใชคงรูปจะตองนาพัสดุนั้นมาสงคืนใหในสภาพท่ีใชการไดเรียบรอย หาก

เกิดชารุดเสียหาย หรือใชการไมไดหรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิม โดยเสียคาใชจาย
ของตนเองหรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคา
ท่ีเปนอยูในขณะยืม โดยมีหลักเกณฑดังนี้  

(1) ราชการสวนกลาง และ ราชการสวนภูมิภาค ใหเปนไปตามหลักเกณฑท่ีกระทรวงการคลัง
กําหนด  

(2) ราชการสวนทองถ่ิน ใหเปนไปตามหลักเกณฑท่ีกระทรวงมหาดไทย กรุงเทพมหานคร หรือเมือง
พัทยา แลวแตกรณีกําหนด  

(3) หนวยงานของรัฐอ่ืน ใหเปนไปตามหลักเกณฑท่ีหนวยงานของรัฐนั้นกําหนด  
 

๒/ขอ 210.... 



-2- 
 ขอ 210 การยืมพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองระหวางหนวยงานภาครัฐ ใหกระทําไดเฉพาะเมื่อหนวยงาน
ของรัฐผูยืมมีความจําเปนตองใชพัสดุน้ันเปนการรีบดวน จะดําเนินการจัดหาไดไมทันการ และ หนวยงานของ
รัฐผูใหยืมมีพัสดุน้ัน ๆ พอที่จะใหยืมไดโดยไมเปนการเสียหายแกหนวยงานของรัฐของตน และ มีหลักฐานการ
ยืมเปนลายลักษณอักษร ทั้งน้ีโดยปรกติหนวยงานของรัฐผูยืมจะตองจัดหาพัสดุเปนประเภท ชนิดและปริมาณ
เชนเดียวกันสงคืนใหหนวยงานของรัฐผูใหยืม 
 ขอ 211 เมื่อครบกําหนดยืม ใหผูยืมหรือผูรับหนาท่ีแทนมีหนาท่ีติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไปคืนภายใน 
7 วัน นับแตวันครบกําหนด 
แนวทางการปฏิบัติในการยืมพัสดุ 
 1. การยืมพัสดุ ใหผูยืมทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษรแสดงเหตุผลความจําเปนและสถานท่ี
ที่จะนําพัสดุไปใชและกําหนดเวลาท่ีสงคืน พรอมระบุช่ือ ตําแหนง และหนวยงานของผูยืมใหชัดเจน 
  1.1 การยืมระหวางหนวยงาน จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐ หรือ ผูมี
อํานาจอนุมัติเปนผูอนุมัติ 
  1.2 การใหบุคคลยืม 
   - ยืมใชภายในสถานท่ีหนวยงานเดียวกัน ใหหัวหนาหนวยงานท่ีรับผิดชอบพัสดุนั้น
เปนผูอนุมัติ ไดแกหัวหนาเจาท่ีหรือผูที่ไดรับแตงต้ังเปนหัวหนาเจาหนาท่ีของหนวยงานน้ัน 
   - ยืมใชนอกสถานที่หนวยงาน จะตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรัฐ (ผูที่
ไดรับมอบอํานาจจากผูวาราชการจังหวัดใหปฏิบัติราชการแทน) 
  1.3 การใหบุคคลภายนอกยืมใช การยืมใชดังกลาวจะตองเปนไปเพ่ือประโยชนของทาง
ราชการเทาน้ัน และ ตองไดรับอนุมัติจากหัวหนาหนวยงานของรฐั (ผูที่ไดรับมอบอํานาจจากผูวาราชการจงัหวัด
ใหปฏิบัติราชการแทน) โดยจัดทําเปนหนังสือแลวแตกรณี 
 2. การคืนพัสดุ 
  2.1 พัสดปุระเภทใชคงรูป หมายถึง การยืมพัสดุที่มีลักษณะคงทนถาวร อายุการใชงานยืน
นาน ไดแกครุภัณฑสํานักงาน เครื่องมือเครื่องใชตาง ๆ คอมพิวเตอรชนิดพกพา เปนตน 
  ผูยืมจะตองนําพัสดุนั้นมาสงคืนในสภาพท่ีใชการไดเรียบรอย หากเกิดชํารุดเสียหายหรือใช
การไมไดหรือสูญหายไป ใหผูยืมจัดการแกไข ซอมแซมใหคงสภาพเดิม ผูยืมตองรับผิดชอบชดใช ตามหนังสือ
หรือขอตกลงท่ีกําหนดไว 
  2.2 พัสดุประเภทใชสิ้นเปลือง หมายถึง การยืมพัสดุที่มีลักษณะโดยสภาพเมื่อใชงานแลว
สิ้นเปลืองหมดไป หรือไมคงสภาพเดิมอีกตอไป เชน วัสดุสํานักงาน เปนตน 
  ผูยืมจะตองจัดหาพัสดุประเภท ชนิด และปริมาณเดียวกัน สงคืนใหผูยืมภายในระยะเวลาท่ี
กําหนด หรือคืนเปนเงินเทากับมูลคาพัสดุที่ยืม 
  กรณีมิไดรับพัสดุคืนภายใน 7 วัน นับแตวันครบกําหนด ใหหัวหนาเจาหนาที่ รายงานผูมี
อํานาจอนุมัติใหยืมเพ่ือสั่งการตอไป 
 
   
 
 
 
 



                
 

ที่ ผูรับผิดชอบ Flow Chart ข้ันตอน/วิธีการดําเนินงาน 
 

1 
 

ผูใชงาน/ผูยืม 
 - กรอกขอมูลในแบบฟอรมการยืม/คืนพัสดุประเภทใชดังรูป 

โดยระบุรายละเอียดขอมูลของผูใชงาน เหตุผลความจําเปนตอง
ใชงานกําหนดการสงคืน รายการที่ยืมพรอมลงลายมือช่ือ 

2 หั วหน า ง านขอ ง
ผูใชงาน 

 - ลงนามในแบบฟอรมการยืม/คืนพัสดุประเภทใชคงรูป 

3 เจาหนาท่ีพัสดุ  - รับใบยืม/คืนพัสดุประเภทใชคงรูป และตรวจเช็คสภาพพัสดุ
ตามรายการท่ีผูใชงานยืม วามีสภาพพรอมใชงานหรือไมถามี
สภาพพรอมใชงานใหเสนอแบบฟอรม ฯ ตอหัวหนาเจาหนาที่
หรือผูที่ไดรับแตงตั้งลงนาม 

4 หัวหนาเจาหนาท่ี/ผู
ที่ไดรับแตงตั้ง 

 - ลงนามในใบยืม/คืนพัสดุประเภทใชคงรูป 

5 หัวหนาหนวยงาน
ของรัฐ 

 *** กรณียืมใชนอกสถานที่หนวยงานใหเสนอหัวหนาหนวยงาน
ของรัฐหรือผูที่ไดรับมอบอํานาจจากผูวาราชการจังหวัดในฐานะ
หัวหนาหนวยงานของรัฐ ของราชการสวนภูมิภาค ลงนามอนุมัติ
การยืม 

6 เจาหนาท่ีพัสดุ  - รับใบยืม/คืนพัสดุประเภทใชคงรูป พรอมตรวจสอบความ
ถูกตองและจัดเตรียมพัสดุตามใบยืมคืนพัสดุใหผูใชงาน 

7 ผูใชงาน/ผูยืม  - นําพัสดุที่ยืมไปมาคืนแกผูใหยืม 

8 เจาหนาท่ีพัสดุ  - ตรวจเช็คสภาพพัสดุตามรายการในใบยืม/คืน วาครุภัณฑน้ัน มี
สภาพที่ใชงานไดตามปรกติเหมือนเดิมหรือไม  
 
 
- พัสดุทีมีสภาพปรกติใหรับคืนและจัดเก็บพัสดุน้ันไวในที่จัดเก็บ
และจัดเก็บเอกสารเขาแฟม 
- พัสดุที่ไมไดอยูในสภาพปกติใหผูยืมทําการชดใชพัสดุน้ันตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซ้ือจัดจาง พ.ศ.2560 
ขอ 209 

 
   
 
 

Flow Chart ข้ันตอนการขอ

กรอกขอมูลในแบบฟอรม 

ลงนาม 

ตรวจเช็คสภาพ 

สภาพไมพรอมใช 

ลงนาม 

ลงนามอนุมัติ 

ไมอนุมัติการยืม 

รับใบยืม/คืนพัสดุ 

คืนพัสดุ 

ตรวจเช็คสภาพ 

สภาพปกติ 

จัดเก็บพัสดุ 

ไม
ปกติ 

ชดใช
พัสดุ 



 

Flow Chart ข้ันตอนการยืมพัสดุ 

ท่ี ผูรับผิดชอบ Flow Chart ข้ันตอน/วิธีดําเนินการ 
1 ผูใชงาน/ผูยืม  

          กรอกขอความในแบบฟอรม 
-กรอกขอมูลในแบบฟอรมการยืม/คืนพัสดุประเภทใช
คงรูปโดยระบุรายละเอียดขอมูลของผูใชงาน เหตุผล
ความจําเปนตองใชงาน กําหนดการสงคืน รายท่ียืม

พรอมลงลายมือช่ือ 
2 หัวหนางานของผูใชงาน                      

                    ลงนาม 
 

-ลงนามในแบบฟอรมการยืม/คืนพัสดุ 
ประเภทใชคงรูป 

3 เจาหนาท่ีพัสดุ สภาพไมพรอมใชงาน 
 

                ตรวจเช็คสภาพ 

-รับใบยืม/คืนพัสดุประเภทใชคงรูป และตรวจเช็ค
สภาพครุภัณฑตามรายการท่ีผูใชงานยืม วามีสภาพ
พรอมใชงานหรือไม ถามีสภาพพรอมใชงานใหเสนอ

แบบฟอรมฯตอหัวหนาเจาหนาท่ี หรือผูท่ีไดรับ
แตงต้ังลงนาม 

4 
หัวหนาเจาหนาท่ี /ผูท่ีไดรับแตงต้ัง 

5 
หัวหนาหนวยงานของรัฐ 

   
                   ลงนาม 

ไมอนุมัตกิารยืม 
 

                  ลงนามอนุมัติ   
 
     

ลงนามในใบยืม 
***กรณียืมใชนอกสถานท่ีหนวยงานใหเสนอหัวหนา
หนวยงานของรัฐหรือผูท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูวา

ราชการจังหวัดในฐานะหัวหนาหนวยงานของรัฐของ
ราชการสวนภูมิภาค ลงนามอนุมัติการยืม 

6 เจาหนาท่ีพัสดุ  
                 รับใบยืม/คืนพัสดุ 

รับใบยืม/คืนพัสดุประเภทใชคงรูป พรอมตรวจสอบ
ความถูกตองและจัดเตรียมครุภัณฑตามใบยืมคืนพัสดุ

ใหผูใชงาน 
7 ผูใชงาน/ผูยืม                    

                 คืนครุภัณฑ 
 

-นําครุภัณฑท่ียืมไปมาคืน 

8 เจาหนาท่ีพัสดุ                   
 
                 ตรวจเช็คสภาพ 

ไมอยูในสภาพปกต ิ
                  สภาพปกติ 
                                                                    

-ตรวจเช็คสภาพครุภณัฑตามรายการในใบยืม/คืนวา
ครุภัณฑน้ัน มีสภาพท่ีใชงานไดตามปกติ 

เหมือนเดิมหรือไม 

                     
                
                  จัดเก็บครุภัณฑ                                          ชดใชครุภัณฑ 

-ครุภัณฑท่ีมีสภาพปกติใหรับคืนและจัดเก็บครุภัณฑ
น้ันไวในท่ีจัดเก็บและจัดเก็บเอกสาเขาแฟม 

-ครุภัณฑท่ีไมอยูในสภาพใชงานไดตามปกติ ใหผูยืม
ทําการชดใชครุภัณฑน้ัน ตามระเบียบ

กระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางภาครัฐ พ.ศ 
2560 ขอ209 

 

 

 

 

 

 



 



ใบยืมพัสดุประเภทใชคงรูป และพัสดุประเภทใชสิ้นเปลืองของเจาหนาท่ีรัฐ 
ของหนวยงานในสังกัดสํานักงานสาธารณสขุอําเภอตากฟ้า อําเภอตากฟ้า จังหวัดนครสวรรค์ 

หนว่ยงาน........................................................ 
 วันที่...............เดือน.......................พ.ศ............. 

ข้าพเจา้.................................................................................................ตําแหน่ง............................................................... 
กลมุงาน..............................................................................กรม สํานักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
หมายเลขโทรศัพท.์................................................................หมายเลขโทรศัพทเคลื่อนที่.................................................... 
มีความประสงค์จะขอยืมพสัดุของ.....................................................วัตถุประสงคเพื่อ..........................................................
ของ สํานักงานสาธารณสุขอําเภอตากฟ้า 
ตั้งแตวันที่..........เดือน............................พ.ศ.......................ถงึวันที่............เดือน........................ ....พ.ศ...............ดงันี ้

รายการ จํานวน ยี่ห้อ/รุ่น หมายเลขเครื่อง หมายเลข
ครุภัณฑ์ 

ลักษณะพสัด ุ
(สี/ขนาด)ถ้าม ี

อุปกรณ์
ประกอบ 

       
       
       

หมายเหตุ หากกรอบรายการไม่เพียงพอให้เขียนในใบแนบ 

ตามรายการที่ยืมข้างต้น ข้าพเจ้าจะดูแลรักษาเป็นอย่างดี และส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย หากเกิดการ
ชํารุดหรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไป ข้าพเจ้าจะจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใชเป็น  
พัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย างเดียวกัน หรือชดใช เปนเงินตามราคาที่ เป นอยู ในขณะยืม 
  ข้าพเจ้าขอรับผิดชอบโดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น ข้าพเจ้าจะส่งคืนพัสดุในวันที่ ...........เดือน.................พ.ศ............ 
         ลงช่ือ...............................................ผู้ยืม 
                         (.............................................) 
เสนอ ผ่านหัวหน้าพัสดุ  (    )    ตรวจสอบแล้วโดยนาย/นาง/น.ส....... ............... ..................เจ าหน้าที่พัสด ุ
     
   ยืมใช้ในหน่วยงานภายในสํานักงานสาธารณสุข 

ยืมใช้ในหนว่ยงานภายนอกสํานักงานสาธารณสุข 
ลงช่ือ.........................................หัวหน้าพสัดุ  ลงช่ือ.......................................ผูอ้นุมัต ิ
 (...................................................)        (........................................................) 
  .......................................................                          สาธารณสุขอําเภอตากฟ้า 

ไดส้่งพัสดุคืนแลวเมื่อวันที่.......เดือน....................พ.ศ.................................................... 
        ลงช่ือ................................................ผู้ยมื/ผูส้ง่คืนพสัด ุ
                                                                       (.......................................................) 

   ได้ รับพัสดุคืนแล วเมื่อวันที่ . . .. ....เดือน.... ..... .... .... ..พ.ศ. .... ..... .... .... .... .... ..... .... .... .... ..... . . . .  
                          ลงช่ือ................................................ ผู้รับคืนพัสด ุ
                                                                                    (.......................................................) 
  หมายเหตุ เมื่อครบกําหนดยืม ให้ผู้อนุมัติใหยืมหรือผู้รับหน้าที่แทน มีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ใหยืมไป คืนภายใน  
                        7 วันนับแต่วันที่ครบกําหนด 



           

ประกาศส านักงานสาธารณสุขอ าเภอตากฟ้า 
เรื่อง ขอปฏิบัติในการยืมทรัพยสินของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอตากฟ้า 

--------------------------------------------- 

ตามที่ สํานักงานคณะกรรมการปองกันและปราบปรามการทุจริตแหงชาติ ประเมินคุณธรรมและ
ความโปรงใสในการดําเนินงานของหนวยงานภาครัฐ โดยใหหนวยงานจัดทําขอตกลงหรือประกาศใหบุคลากร
ทราบถึงนโยบายการไมนํา ทรัพยสินของหนวยงานไปใชเปนประโยชนสวนตัว มีการจัดทําขอปฎิบัติในการยืม
ทรัพยสินของทางราชการไปใชในการปฎิบัติงาน ใหบุคคลภายในและนอกหนวยงานทราบใหชัดเจน 

เพื่อใหเปนไปตามนโยบายดานการปองกันละปราบปรามการทุจริต และเปนกลไกลในการ 
ปองกันการทุจริตในการนําทรัพยสินของทางราชการไปใชประโยชนสวนตัว รวมทั้งมีขอปฎิบัติในการยืมทรัพย
สินของราชการไปใชในการปฎิบัติงานที่ชัดเจน เปนไปตามระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการจัดซื้อจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กรณีการยืม/คืน สํานักงานสาธารณสุขอําเภอตากฟ้า จีงไดกําหนด 
ขอปฎิบัติในการยืม/คืนทรัพยสินของทางราชการไปใชในการปฎิบัติงาน 

ในการนี้ เพื่อใหการยืม/คืน ทรัพยสินของทางราชการ เปนไปอยางถูกตองตามระเบียบกฎหมาย 
ที่กําหนด จึงกําหนดแนวทางการยืม/คืนพัสดุ รายละเอียดแนวทางตามแนบทายประกาศนี้ 

จึงประกาศใหทราบโดยทั่วกัน 

ประกาศ ณ วันที่ 7 ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๖6 
 
                                 
 
              (นางนิภาพร  เชลงวิทย์)   
             สาธารณสุขอ าเภอตากฟ้า 
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